'i'UTORIAL PARA A CHEFIA (HOMOLOGADOR) ALTERAR SENHA E ACESSAR O SIAPENET
PARA HOMOLOGAR AS FERIAS DE SEUS SERVIDORES

Caso a chefia ndo possua o token (certificacdo digital) ele acessara o sistema com CPF e a senha
gerada pelo cadastrador parcial.

Acesse o link https://www]l.siapenet.gov.br/orgao/Login.do?method=inicio
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O SISTEMA IRA EMITIR A CRITICA: 0020 NOVA SENHA DEVE SER INFORMADA.

O servidor deverd clicar em TROCAR SENHA - informar a SENHA NOVAO0000 criada pelo
cadastrador parcial e informar DUAS VEZES A SENHA QUE ELE CRIAR (LETRAS E NUMEROS)
conforme telas abaixo:
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HOMOLOGANDO AS FERIAS DOS SERVIDORES
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Homologagao de Ferias da UORG

Informe a UORG de exercicio para ver todos os seradores ou
uma matricula para ver um serador especifico
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A chefia poderd analisar as férias da sua UORG (Setor/Divisdo/Depto/Coord/etc) através de
graficos explicativos

Homologagéo de Férias da UORG

Quadro de Ocomréncias anual;

SRR 26200« N INAYBRSIRIEE DF SO BAY DEZRE

UORG:

Clique na matricula para homologa-la ou recusa-la

Ano: 2017
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O HOMOLOGADOR (chefia) tera acesso somente as férias da sua UORG e subordinadas e ao
“Al6 SEGEP. Embora seja possivel visualizar outras opc¢oes o sistema critica informando que ele nao
tem permissdo para acessar as funcionalidades do menu.
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contato pelo e-mail

Fonte: Divisao de Administracdo de Pessoal/ iipe/ @ ® em 18/04/2017.



