MINISTERIO DA EDUCAC}AO
Universidade Fegeral de Ouro Preto
Secretaria dos Orgéaos Colegiados

RESOLUGCAO CEPE N° 5.561

Aprova o Regulamento da Politica do
Portal de Periddicos Eletrdnicos da
UFOP.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade
Federal de Ouro Preto, em sua 3302 reunido ordinaria, realizada em 06 de
dezembro de 2013, no uso de suas atribuicbes legais, considerando:

que o Portal de Peridédicos da Universidade Federal de Ouro
Preto (PP/UFOP) visa a tornar-se o centro aglutinador da disseminacao e
preservagao da produgéo cientifica da Instituicéo;

que o PP/UFOP fard a divulgagdo e a hospedagem dos
periddicos de duas maneiras: com a hospedagem e o suporte aos Periédicos
em sua plataforma (http.//www.periodicos.ufop.br/) e o redirecionamento para
as revistas que n&o estdo instaladas em sua plataforma:

que todos os periédicos hospedados no PP/UFOP devem ser
vinculados a um programa de pos-graduagdo, graduacdo, nucleos de
pesquisa e laboratérios reconhecidos oficialmente pela instituicdo,
apresentando, para a sua implementacdo na plataforma, um documento
emitido pelo Conselho Departamental do Instituto, Assembleia
Departamental, ou érgéo equivalente;

que o PP/UFOP surge ante a necessidade de normalizacéo,
suporte e aglutinagdo dos periddicos cientificos da instituicéo;

que a sua estruturacdo deu-se a partir da convergéncia de duas
propostas que se iniciaram separadas: a ideia do Sistema de Bibliotecas e
Informagéo (SISBIN) da UFOP, iniciada em 2009 e que voltou & tona a partir
do final do ano de 2012, com um primeiro treinamento recebido por um grupo
de servidores do seu quadro;

a constituicdo do Grupo UFOP - Digital idealizado pela Pro-
Reitoria de Pesquisa e Po6s-Graduagdo (PROPP) e regulamentado pela
Portaria Reitoria N. 516, de 02 de julho de 2013,
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RESOLVE

Aprovar o regulamento da Politica do Portal de Periédicos

Eletronicos da UFOP, cujo documento fica fazendo parte integrante dessa
Resolucéo.

Ouro Preto, em 06 de dezembro de 2013.

Prof. Marcone Jamilson Freitas Souza
Presidente
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Regulamento da Politica do Portal de Periédicos Eletronicos da"GFOP
DOS OBJETIVOS

Art.1° Este regulamento tem por finalidade agregar os periddicos
cientificos da Instituicdo e normatizar os procedimentos para criagéo,
funcionamento, estruturagdo, manutencdo e qualificagdo do Portal de
Periddicos Eletrdnicos da UFOP (doravante PP/UFOP).

Paragrafo unico. A plataforma utilizada na estruturagédo
do PP/UFOP sera o ‘Sistema Eletrénico de Editoracdo de Revistas’ (SEER) /
‘Open Journal Systems’ (OJS) (SEER/OJS).

Art.2° O PP/UFOP hospeda publicagées cientificas periddicas da
UFOP, ou seja, Periédicos vinculados aos programas de pés-graduacéo,
graduagdo, nucleos de pesquisa e laboratérios reconhecidos oficialmente
pela Universidade.

Paragrafo Gnico. Esse reconhecimento ocorrera com a
apresentacdo de um documento institucional, conforme artigo 11, item Il

Art.3° Séo objetivos especificos do Portal:

I dar visibilidade as Revistas Cientificas editadas no
ambito da instituicdo promovendo a divulgagéo cientifica;

1. incentivar e disseminar a publicacdo periddica
cientifica da instituicdo tanto em admbito nacional quanto internacional;

M. reunir em um unico ambiente todos os periédicos
cientificos da universidade utilizando o software SEER/OJS, do Public
Knowledge Project (PKP) e traduzido inicialmente pelo Instituto Brasileiro de
Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT), promovendo a politica do
acesso livre;

IV. desenvolver atividades de divulgacdo da producgao
periédica e cientifica da instituicdo e a pratica de indexagao;

Rua Diogo de Vasconcelos, 122 - Bairro Pilar - CEP 35400.000 - Ouro Preto - MG
Homepage: www.ufop.br - email: soc@reitoria.ufop.br — Fone: (0xx31) 3559.1212 — Fax: (0xx31)3559-1228



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Fegeral de Ouro Preto
Secretaria dos Orgaos Colegiados

Sbetiitats Lutenit
%8 By Posin

V. promover a institucionalizagdo do portal formalizando
politicas de armazenamento, seguranga e manutencdo dos dados, em
consonancia com as politicas ja estabelecidas para o Repositério
Institucional (RI) da UFOP;

VL. elencar as atribuicées de cada unidade institucional
com relag&o ao suporte técnico e operacional as revistas: e,

VIL. capacitar as equipes editoriais para que as revistas
atinjam padrées de qualidade internacional.

DA ESTRUTURA

Art4° O PP/UFOP, enquanto servico de promogdo da
informagdo, estd subordinado ao Sistema de Bibliotecas e Informacéo
(SISBIN) da UFOP. E ele se estruturara do seguinte modo: Coordenacéo do
Portal, Suporte Técnico e Editores.

Art.5° A composigcdo da Coordenacédo do Portal se dard com os
seguintes membros;:
l. dois servidores designados pelo SISBIN;

Il um representante designado pela Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pés-Graduagdo (PROPP);

M. um representante designado pela Editora da UFOP:;

IV. um representante designado pelo Nicleo de
Tecnologia da Informacéo (NTI);

V. um representante designado pelo conjunto de Editores
dos periddicos hospedados na plataforma do PP/UFOP.

§ 1° - Apds a designagao dos representantes de cada setor,
na primeira reunido da Coordenagdo do Portal serd escolhido um
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Coordenador Geral do Portal, que tera por fungdo presidir e conveesr as
reunides do grupo.

§ 2° - Os Coordenadores designados terdo mandato de dois
anos, sendo permitida uma reconducéo.

§ 3° - A Coordenacéo do Portal se reunira pelo menos uma
vez por semestre e sempre que houver demandas.
Art.6° Cabera a Coordenacao do Portal:

I.  propor e implantar as politicas de operacionalizacg&o,
manutencéo e desenvolvimento do Portal;

Il. apresentar propostas de intervencdo no portal aos
periddicos hospedados;

lll. identificar as demandas dos editores e usuarios do
Portal;

IV. avaliar as alteragdes por meio de simulagdes toda vez
que forem realizados os testes de atualizacdo das versdes do software
SEER;

V.  promover anualmente estudos de usuario em todas as
instancias do portal;

VI.  encaminhar projetos que visem melhorias no portal;

VIl. elaborar projetos para captagdo de recursos que
objetivem o aprimoramento técnico do portal;

VIll.  administrar as demandas da evolugdo tecnoldgica e
de sua arquitetura;

IX. incorporar e promover as inovagbes e iniciativas
tecnoldgicas ao portal;

X. manter histérico atualizado registrado no portal;
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Xl. desenvolver, manter, aperfeicoar e diss
padrées;
Xll.  transmitir aos Editores as necessidades de
conformidade a padrées, praticas e politicas de contetido do portal;
Xlll.  elaborar e manter atualizada a documentacéo técnica

do portal;

XIV.  emitir relatérios e analisar, os relatérios de métricas
web e analises de uso do portal;

XV.  proporcionar treinamentos para os novos editores;

XVI.  orientar os novos editores quanto as configuracées,
expediente, confeccdo do banner;

XVII.  propor diretrizes para a solicitagdo de ISSN junto a
instancia certificadora;

XVIIl. promover a divulgacéo do portal.

Art.7° O Suporte Técnico tem como responsabilidade a
manutencdo da infraestrutura para o funcionamento do sistema e ficara a
cargo do NTI, bolsistas e outros grupos/pessoas designados para essa
fungdo pela Coordenacio do Portal.

Art.8° Cabera ao Suporte Técnico:

I executar atualizagdo e manutencédo do software SEER
(Técnico em TI);

Il criar sua url institucional (quando aplicavel).

Art.9°. Os Editores sdo os responsaveis pela editoracéo,
diagramacé@o e publicagdo dos peridédicos que compdéem o PP/UFOP,
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personalizacéo de seu layout, sem a possibilidade de alterar o codige=fonte
do SEER/OJS.

Art.10 Cabera aos Editores:
. atender as deliberagées da Coordenacéo do Portal;

Il implantar e atender as metas da proposta de criacéo

do periddico;

ll. configurar o expediente do periédico;

IV. customizar o layout do periédico;

V. gerenciar as atividades do Conselho Editorial do
periddico;

VI. decidir sobre a politica do periédico.
DA INCLUSAO

Art. 11 A solicitagdo de inclusdo do periédico na plataforma do
PP/UFOP devera ser encaminhada a Coordenacédo do Portal, em formuléario
proprio, no qual constardo os dados abaixo:

I. titulo do periédico e subtitulo (se houver);
Il. titulo abreviado ou sigla; e

lll. documento comprobatério de vinculo do periédico a
um programa de poés-graduagdo, graduagdo, nucleos de pesquisa e
laboratérios reconhecidos oficialmente pela instituicdo, emitido pelo Conselho
Departamental do Instituto, Assembleia Departamental, Colegiado de Pés-
graduacao ou 6rgao equivalente;
IV. apresentar a Politica Editorial com:
1. area de concentragdo, com a maior especificidade possivel;
2. publico-alvo;
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. formas de apresentagdo dos trabalhos (artigos, reserihas,
entrevistas);

4. critérios de avaliacdo dos textos;

5. normas a serem utilizadas nos artigos;

6. regras de submissdes dos textos (enfatizar a necessidade de
artigos originais);

7. comissao editorial com a relagdo dos editores, com indicagcéo

de titulagao, vinculo institucional e e-mail;

equipe técnica;

periodicidade;

10. ISSN (para os periédicos que ja tiverem mais de 1 (hum)
numero publicado);

11. idiomas;

12. indexadores (se houver);

13. politicas de acesso;

14. politicas de divulgacgao;

15. cronograma de implantagdo (para os casos de criagéo de
periddico);

16. contrato de cessdo de direitos autorais; e

17. definir o Conselho Editorial (relacdo dos membros, suas

titulacées, seus vinculos institucionais e e-mail).

© &

Art.12 As propostas de inclusdo serdo analisadas pela
Coordenacéo do Portal, que emitira um parecer.

§ 1° - Os pareceres deverdo constar a resposta da
Coordenacgéo do Portal de forma clara (aprovado, rejeitado e aprovado com
restricées), assim com a respectiva justificativa.

§ 2° - Os responsaveis de todas as propostas aprovadas
deverao receber treinamento para o inicio das atividades no PP/UFOP.

DA EXCLUSAO
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Art.13 Nos casos de ndo conformidade com as orientacdes
repassadas pela Coordenacdo do Portal, podera ocorrer a exclusdo do
periédico da plataforma do PP/UFOP.

DISPOSICOES FINAIS

Art.14 A implementacdo desta politica podera suscitar a
elaboracéo, discussdo, regulamentagcdo e estabelecimento de politicas e
mecanismos especificos para a estruturacdo do PP/UFOP.

Art.15 Cabera a Coordenacédo do Portal quaisquer deliberagées
que extrapolem as regulamentagdes explicitadas nesse documento.

Ouro Preto, em 06 de dezembro de 2013.

Prof. Marcone Jamilson Freitas Souza
Presidente
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